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Beschreibung

Die Moglichkeiten moderner Tabellenkalkulationsprogramme gehen weit Uiber das einfache Erstellen von
Tabellen und Kalkulationen hinaus. Auch Funktionen der Datenverkniipfung und Automatisierung gehdren heute
zum Umfang dieser leistungsfahigen Software. In diesem Aufbaukurs Gben Sie, sicher mit Excel umzugehen,
Funktionen in verschachtelter Form anzuwenden und Tabellen zu verknipfen. Sie lernen, effektiver zu arbeiten
und erhalten wertvolle Tipps fur die automatisierte Bearbeitung ihrer Aufgaben in Excel.

Schwerpunkte

Vertiefung Eingabe von Formeln und Funktionen

- Adressierung (relativ / absolut)

- Arbeiten mit dem Funktionsassistenten

- Verschachteln von Funktionen

- Verknupfungen zu Inhalten aus Tabellen (intern / extern)

Besonderheiten bei Berechnungen in Tabellen
- Tabellenformate
- Ergebniszeilen einrichten

Auswahl haufig genutzter Funktionen in der Praxis
- Datenspalten auswerten und berechnen (Zéhlenwenn, Summewenn)
- Zellinhalte auswerten und berechnen (Wenn)

Daten aus Tabellen zusammenfassen / verkniipfen

Zugangsvoraussetzungen

Kenntnisse im Umgang mit dem PC, Windows und Dateiablage sowie anwendungsbereite Kenntnisse aus Excel
- Grundlagen

Empfehlung bei IT-Online-Seminaren: Ein zweiter Bildschirm oder ein zusatzliches Notebook wére ideal. Dann
konnen alle Teilnehmende nebenher die Ubungen mitmachen und das Fenster mit dem freigegebenen
Bildschirm der Online-Schulung kann zur schnellen Kontrolle immer gedffnet bleiben.

Bemerkungen

Die Schulung wird mit MS Excel durchgefihrt.

Zur Teilnahme an der Online-Schulung benétigen Sie am Arbeitsplatz oder zu Hause:

- PC oder Notebook

- Stabiles Internet mit guter Verbindung

- Lautsprecher am PC/ Notebook oder Kopfhérer mit Mikrofon (Headset mit USB empfohlen
- Webcam ist optional.

Bitte prufen Sie im Vorfeld die IT-Einstellungen oder fragen Sie Ihre IT-Abteilung.



Bei den Online-Seminaren erhalten die Teilnehmenden via E-Mail einen Link zur entsprechenden Veranstaltung
und kdnnen sich damit zu Seminarbeginn einloggen. Eine Kurzanleitung (mit technischen Voraussetzungen) wird
der E-Mail mit beigefiigt. GGf. werden Seminarunterlagen ebenfalls per E-Mail versendet.
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