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Beschreibung

Excel Pivot-Tabellen sind fur Excel-Power-User DAS Werkzeug um grof3e Datenmengen schnell, flexibel und mit
hoher Aussagekraft auszuwerten.

Lernen Sie ganz ohne Programmierkenntnisse in einfachen Schritten Begriffe, Zahlen und Werte zu filtern und
Ubersichtlich zu prasentieren.

GrolRe Datenmengen werden dabei auf Gbersichtliche Grof3e reduziert und Zusammenhénge transparent
dargestellt.

Schwerpunkte

Pivot-Tabelle einfligen und bearbeiten

Datenquelle einer Pivot-Tabelle korrigieren
- Pivot-Tabelle aktualisieren
- Datenquellen dynamisieren Uber Tabellenformate

Pivot-Tabellen Berichte

- Berichtslayout einrichten

- Anzeige Teilergebnisse, Gesamtergebnisse

- Daten sortieren und filtern (Filtern Gber Datenschnitte)

- Daten gruppieren (nach Datum)

- Datenausziige erstellen

Zugangsvoraussetzungen

Sichere Kenntnisse im Umgang mit dem PC, Windows 10 und Explorer sowie anwendungsbereite Kenntnisse
aus Excel — Aufbaukurs 1 (absolute und relative Adressierung)

Das urspriingliche Prasenzseminar ist auf eine Online-Schulung umgestellt.

Zur Teilnahme an der Online-Schulung benétigen Sie am Arbeitsplatz oder zu Hause:

- PC oder Notebook

- Stabiles Internet mit guter Verbindung

- Lautsprecher am PC/ Notebook oder Kopfhorer mit Mikrofon (Headset mit USB empfohlen
- Webcam ist optional.

Bitte prufen Sie im Vorfeld die IT-Einstellungen oder fragen Sie lhre IT-Abteilung.

Empfehlung bei IT-Online-Seminaren:

Ein 2. Bildschirm oder ein zusatzliches Notebook mit dem geotffneten Excel wére ideal. Dann kénnen alle
Teilnehmer*innen nebenher die Ubungen mitmachen und das Fenster mit dem freigegebenen Bildschirm (Online-
Schulung) kann zum schnellen kontrollieren immer gedffnet bleiben.

Bei den Online-Seminaren erhalten die Teilnehmenden via E-Mail einen Link zur entsprechenden Veranstaltung
und kénnen sich damit zu Seminarbeginn einloggen.



Eine Kurzanleitung (mit technischen Voraussetzungen) wird der E-Mail mit beigefligt. GGf. werden
Seminarunterlagen ebenfalls per E-Mail versendet.

Bemerkungen

Das urspriingliche Prasenzseminar ist auf eine Online-Schulung umgestellt.
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