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Veranstaltung findet in Kooperation mit der
EEB Sachsen statt

Funktionen

Im Kurs lernen Sie logische Funktionen zur Uberpriifung und Berechnung von
Zellinhalten kennen. Sie werden mit Hilfe von Verweisfunktionen Inhalte aus
Tabellen gezielt suchen und ausgeben bzw. Daten aus unterschiedlichen
Tabellen tber Schlisselfelder zusammenfiihren. Zusétzlich erhalten Sie einen
Uberblick tiber haufige Fehler bei der Anwendung der Funktionen und
Instrumente zur Fehlersuche. Um komplexe Formeln vor unabsichtlichem
Uberschreiben zu schiitzen, lernen Sie, wie man den Zellschutz aktivieren
kann.

Lernergebnis:
Sie wenden komplexe Funktionen richtig an.

Die Online-Schulung findet in einer kleinen Gruppe mit max. 6 Personen statt
und wird live seit 2021 erfolgreich durchgefiihrt (J 4,9/5 Sterne). Die Dozentin
flhrt Sie Schritt fir Schritt durch das Thema - mit vielen Mitmachubungen,
direktem Feedback und individueller Betreuung. Fir die Teilnahme bendtigen
Sie einen zweiten Bildschirm oder Laptop, um gleichzeitig der Schulung zu
folgen und Ubungen umzusetzen. Smartphones oder Tablets sind dafiir nicht
geeignet.

I Inhaltliche Schwerpunkte

- Erarbeitung von Lésungswegen fiir komplexe Aufgabenstellung in
Exceltabellen

- Eingabe verschachtelter Funktionen mit dem Funktionsassistenten

- Inhalte verschiedener Tabellen zusammenfihren mit Hilfe von Nachschlage-
und Verweisfunktionen (SVERWEIS, XVERWEIS...)

- Umgang mit Fehlerwerten in komplexen Berechnungen (WENNFEHLER)

- Zellen mit Formeln und Funktionen vor unbeabsichtigtem Uberschreiben
schitzen

I Zugangsvoraussetzung

Kenntnisse im Umgang mit dem PC, Windows und Dateiablage. Die Schulung
wird mit MS Excel durchgefihrt.

Technische Voraussetzungen:

- Stabile Internetverbindung

- PC oder Laptop (kein Smartphone/Tablet)

- zweiter Bildschirm oder zuséatzliches Notebook

- Kamera & Mikrofon/Headset

- Ggf. IT-Abteilung einbeziehen

I Hinweise
Zur Teilnahme berechtigt ist nur eine Person je Anmeldung.

Den Veranstaltungslink erhalten Sie separat per E-Mail an die angegebene E-
Mail-Adresse.

Die Ubungsdateien stehen Ihnen im elektronischen Kursordner ca. 3 Tage vor
dem Termin zum Download zur Verfligung!

G Hier geht es direkt zur Kursanmeldung >
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