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BERUFL. WEITERBILDUNG
 

Excel: Formeln und Funktionen in der Praxis
 
Im Spezialkurs Formeln und Funktionen erweitern Sie Ihr Wissen im Umgang
mit Text- und Datums- und mathematischen Funktionen zur Auswertung von
Exceltabellen. Anhand von Praxisbeispielen lernen Sie Datentabellen zu
bereinigen, Datums- und Zeitdifferenzen zu berechnen und Ergebnisse nach
verschiedenen Kriterien zusammenzufassen.

Lernergebnis:
Sie gehen sicher mit Formeln und Funktionen im MS Excel um, arbeiten
effektiver und gebrauchen neue, wichtige Funktionen.

Die Online-Schulung findet in einer kleinen Gruppe mit max. 6 Personen statt
und wird live seit 2021 erfolgreich durchgeführt (Ø 4,9/5 Sterne). Die Dozentin
führt Sie Schritt für Schritt durch das Thema – mit vielen Mitmachübungen,
direktem Feedback und individueller Betreuung. Für die Teilnahme benötigen
Sie einen zweiten Bildschirm oder Laptop, um gleichzeitig der Schulung zu
folgen und Übungen umzusetzen. Smartphones oder Tablets sind dafür nicht
geeignet.
 
    Inhaltliche Schwerpunkte
 

Formeln und Funktionen
 - Formeln eingeben
 - Formeln mit relativen und absoluten Bezugsarten
 - Formeln/Funktionen verknüpfen
 - Funktionen über den Funktionsassistenten eingeben

Auswahl Formeln und Funktionen in der Praxis
 - Text- und Datumsfunktionen
 - Logische Funktionen (Wenn und Wenns)
 
    Zugangsvoraussetzung
 

Kenntnisse im Umgang mit dem PC, Windows und Dateiablage. Die Schulung
wird mit MS Excel durchgeführt.
Technische Voraussetzungen:
- Stabile Internetverbindung
- PC oder Laptop (kein Smartphone/Tablet)
- zweiter Bildschirm oder zusätzliches Notebook
- Kamera & Mikrofon/Headset
- Ggf. IT-Abteilung einbeziehen
 
    Hinweise
 

Zur Teilnahme berechtigt ist nur eine Person je Anmeldung.

Den Veranstaltungslink erhalten Sie separat per E-Mail an die angegebene E-
Mail-Adresse.
Die Übungsdateien stehen Ihnen im elektronischen Kursordner ca. 3 Tage vor
dem Termin zum Download zur Verfügung!
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