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Beschreibung

Der Excel-Grundkurs fuihrt Sie in die Tabellenkalkulation ein. Sie lernen Tabellen zu erstellen, zu formatieren und
zu drucken.

Der Kern des Interesses sind die einfachen Funktionen und Formeln, mit denen Sie beliebige Daten berechnen
kénnen.

Sparen Sie Zeit und nutzen Sie die Moglichkeiten, die Excel Ihnen anbietet bzw. erfahren Sie eine grundlegende
Auffrischung vorhandener Kenntnisse.

Durch die Vielfaltigkeit der Anwendung kénnen Sie Excel perfekt in lhre tagliche Arbeit integrieren.

Lernergebnis:
Sie verstehen die grundlegende Navigation und Benutzeroberflache von Excel.
Sie wenden einfache Formeln und Funktionen zur Berechnung und Auswertung lhrer Daten an.

Wie lauft die Online-Schulung ab?
Wir fuhren die Online-Schulung bewusst in einer Kleingruppe von max. 6 Teilnehmenden durch. Das Online-
Konzept hat sich seit 2021 in dieser Form sehr bewéhrt und wird durchschnittlich mit 4,9 von 5 Sternen bewertet.

Sie werden live - Schritt fur Schritt - durch das Thema gefiihrt. In vielen Mitmachtbungen leitet Sie die Dozentin
an, Sie kénnen das Gelernte testen, (iben und erhalten ein Feedback. Durch haufige direkte Riickkopplung
zwischen lhnen und Trainerin wird gewahrleistet, dass Sie den Lerninhalten jederzeit folgen kénnen.

Fir die Durchfihrung der Schulung ist es wichtig, dass ein zweiter Bildschirm oder zweiter Laptop vorhanden ist.
Sie sehen auf der einen Seite die Online-Veranstaltung und auf der anderen Seite die gedffnete Ubungsdatei
zum Mitmachen. Dies erlaubt eine stdndige Begleitung, eine schnelle Kontrolle und Nachvollziehbarkeit.

Hinweis: Die Nutzung eines Smartphones oder Tablets ist fir den Kurs nicht geeignet.
Schwerpunkte

- Register und Befehle der Excel-Arbeitsoberflache

- Exceltabellen erstellen, Daten eingeben und bearbeiten

- Dateneingabe automatisieren (Tipps und Tricks)

- Tabellenblatter in Arbeitsmappen organisieren

- Zellinhalte markieren, verschieben, kopieren und léschen

- Zellen und Inhalte formatieren

- Einfache Formeln und Funktionen eingeben

- Ergebnisse drucken und speichern

Zugangsvoraussetzungen

Kenntnisse im Umgang mit dem PC, Windows und Dateiablage, zweiter Bildschirm oder zuséatzliches Notebook
Bemerkungen



Die Schulung wird mit MS Excel durchgefihrt.

Zur Teilnahme berechtigt ist nur eine Person je Anmeldung.
Bitte beachten Sie die Online-Netiquette der DIAkademie.

Technische Ausstattung und Voraussetzung fur Online-Kurse

« stabile Internetverbindung

« internetfahiges Endgerét (PC, Laptop, kein Smartphone oder Tablet)
» Kamera (im Geréat eingebaut oder als Webcam)

* Mikrofon oder Headset

* Fragen Sie ggf. bei Ihrer IT-Abteilung nach!

Den Veranstaltungslink erhalten Sie separat per E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse mit ggf.
Seminarunterlagen und Ubungsdateien (Excel, Word) zugesandt.


http://www.tcpdf.org

